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1. Dasar Hukum
a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b. Undang-Undang No.14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.
c. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi.

2. Rujukan

a. Panduan Pelaksanaan Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di
Perguruan Tinggi Edisi IX Tahun 2013 Direktorat Riset Dan Pengabdian Kepada
Masyarakat, Direktorat Jenderal Penguatan Riset Dan Pengembangan
Kementerian Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi

b. Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Edisi
X112018

c. Buku pedoman penelitian dan pengabdian masyarakat Universitas Bina Sarana

Informatika

3. Tujuan
Mengatur prosedur seminar hasil pengabdian kepada masyarakat yang melibatkan

ketua pelaksana maupun anggota untuk membahas hasil kegiatannya.
4. Ruang Lingkup
Prosedur ini meliputi pelaksanaan seminar hasil pengabdian kepada masyarakat yang

ada di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

5. Persyaratan

Membawa hasil laporan kegiatan pengabdian masyarakat untuk di seminarkan
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10.

Definisi/lstilah

Seminar hasil pengabdian kepada masyarakat merupakan salah satu bagian dari

proses pengabdian kepada masyarakat dengan tujuan untuk meyempurnakan laporan

hasil pengabdian kepada masyarakat.

Tanggung Jawab

a.
b.

C.

Rektor
LPPM

Ketua pelaksana

Dokumen

a.

Laporan hasil pengabdian
Presentasi
Surat Edaran LPPM mengenai pelaksanaan seminar hasil penelitian

Surat Tugas

Waktu
Satu kali dalam satu tahun.

Prosedur

a.

LPPM mengadakan rapat internal untuk merencanakan kegiatan seminar hasil
pengabdian beserta pembentukan kepanitiannya.

Hasil dari rapat internal LPPM akan segera di buatkan draft rencana kegiatan atau
proposal untuk di ajukan ke Rektor mengenai pelaksanaan seminar.

Setelah proposal disetujui oleh Rektor, LPPM akan mengumumkan kepada ketua
dan anggota pengabdian masyarakat tentang pelaksanaan seminar melalu website
LPPM.

. Rektor mendisposisikan surat beserta proposal kepada BAKU untuk memberikan

dana kegiatan seminar.

Bagi peserta yang ingin mengikuti seminar ilmiah harus melengkapi biodata dan
persyaratan yang telah ditentukan oleh LPPM.

Apabila semua persyaratan administrasi sudah dianggap lengkap, maka LPPM
akan segera mengumumkan surat undangan pelaksanaan seminar kepada semua

peserta seminar.
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g. LPPM dan panitia mempersiapkan sarana prasarana sesuai jumlah peserta seminar.
Peserta seminar akan mendapat sertifikat sebagai bukti telah mengikuti jalannya
seminar.

i. LPPM melakukan evaluasi dan membuat laporan pelaksanaan seminar untuk
diserahkan ke Rektor.
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DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR AT s
Judul: Kegiatan Seminar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat mEkltI:t;ILrlazr(:ns No. R_EViSi:
Pihak yang Terkait
REgEER b LPPM Rektor Dosen/Pengabdi BAKU Pesg s Pan}tla Dokumen
Seminar Seminar
LPPM mengadakan rapat internal 1

Hasil dari rapat internal LPPM akan
segera di buatkan draft rencana

. . 2 draft rencana kegiatan
kegiatan atau proposal untuk di
ajukan ke Rektor

LPPM akan mengumumkan kepada
ketua dan anggota pengabdian
masyarakat tentang pelaksanaan
seminar melalu website LPPM
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Rektor mendisposisikan surat
beserta proposal kepada BAKU @

Bagi peserta yang ingin mengikuti
seminar ilmiah harus melengkapi
biodata dan persyaratan yang telah
ditentukan oleh LPPM

Apabila semua persyaratan
administrasi sudah dianggap lengkap,
maka LPPM akan segera
mengumumkan surat undangan
pelaksanaan seminar kepada semua
peserta seminar

surat undangan pelaksanaan seminar

LPPM dan panitia mempersiapkan
sarana prasarana sesuai jumlah 7
peserta seminar

Peserta seminar akan mendapat
sertifikat

L sertifikat seminar

LPPM melakukan evaluasi dan
membuat laporan pelaksanaan 9
seminar untuk diserahkan ke Rektor
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laporan pelaksanaan seminar
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Tanggal : 3 Oktober 2018 Tanggal : 10 Oktober 2018 Tanggal :15 Oktober 2018
Oleh : BPMA Oleh : Dr. Moch Wahyudi, MM, M.Kom, M.Pd Oleh : LPPM
Jabatan i- Jabatan : Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Jabatan -
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