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Dasar Hukum
a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b. Peraturan Pemerintah No.19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

Rujukan
Standar Mutu Universitas Bina Sarana Informatika.

Tujuan

a. Prosedur proses pelaksanaan penelitian di lingkungan Universitas Bina Sarana
Informatika.

b. Tahapan yang harus dilakukan dalam proses pelaksanaan penelitian.

c. Tahapan-tahapan dan proses hasil rekomendasi.

Ruang Lingkup
a. Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam melakukan penelitian.

b. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan penelitian.

Persyaratan
Peneliti hanya boleh terlibat maksimal dalam satu judul penelitian sebagai ketua dan 1 (satu)
maksimal satu judul penelitian sebagai anggota, pada tahun yang sama. Tetapi boleh

mengajukan maksimal 2(dua) penelitian sebagai anggota peneliti pada tahun yang sama.

Istilah dan Definisi

a. Peneliti adalah seorang dosen yang memiliki NIDN untuk melakukan penelitian.
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10.

b. Penelitian adalah salah satu bentuk tri dharma perguruan tinggi yang wajib dilakukan oleh

seorang dosen.

Tanggung Jawab

a. Rektor Universitas Bina Sarana Informatika
b. Ketua Program Studi

c. LPPM

d. Dosen peneliti

Sanksi
Bagi dosen peneliti yang tidak melaksanakan kegiatan penelitiannya dengan baik dan tidak
sesuai dengan ketentuan, maka akan diberi surat teguran sampai dengan diberhentikannya

kegiatan penelitiannya.

Dokumen

a. Proposal penelitian

b. Hasil penilaian proposal penelitian
c. Jurnal penelitian ilmiah

d. Laporan akhir hasil penelitian

Waktu
Pelaksanaan penelitian di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika dilaksanakan setiap
semester dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Pengajuan proposal penelitian dilakukan pada:

Semester | Periode
Ganjil Akhir Agustus s/d September
Genap Akhir Februari s/d Awal Maret

2. Pelaksanaan monitoring dan evaluasi, dilakukan pada:

Semester Periode

Ganjil Akhir Januari tahun berikutnya
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Genap Akhir Agustus

3. Penyerahan laporan penelitian, dilakukan pada:

Semester | Periode
Ganjil Akhir Akhir tahun berikutnya

Genap Akhir Agustus

11. Prosedur

1.

Dosen yang mengajukkan proposal adalah dosen tetap yang memiliki homebase di
Universitas Bina Sarana Informatika.

Peneliti hanya boleh terlibat dalam satu judul penelitian sebagai ketua dan 1 satu judul
sebagai anggota, pada tahun yang sama.

Proposal penelitian yang masuk disahkan oleh dan Ketua Program Studi dan Ketua LPPM.
Proposal penelitian dinilai oleh tim penilai / reviewer yang ditentukan oleh LPPM layak
atau tidaknya.

Jika proposalnya dinyatakan layak, LPPM membuat daftar penerima hibah penelitian ke
BAKU.

BAKU akan membuat permohonan dana penelitian ke Yayasan dan yayasan akan
mencairkan dana penelitian ke LPPM.

LPPM membuat kontrak penelitian bagi peneliti yang dinyatakan layak.
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Unit Akademik

DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

No Dokumen
055/AK/SOP-BPMA/UBS1/2018

.. Tgl Keluar: No. Revisi:
Prosedur Pelaksanaan Penelitian
10 Oktober 2018 -
Pihak yang Terkait
Kegiatan No Dosen Peneliti LPPM Rektor Ketuztl';z)igram BAKU Yayasan Dokumen

Dosen mengajukan proposal

@

" 1 Proposal Penelitian
penelitian
Pengesahan proposal penelitian
olehRektor danRektor Program | 2 Proposal Penelitian
Studi
Penilaian proposal penelitian 3 T é ; Hasil penilaian
Y
LPPM membuat daftar penerima 4
hibah penelitian ke BAKU
A
BAKU akan membuat
permohonan dana penelitian ke | 5
Yayasan ||
LPPM membuat kontrak 6 l Kontrak Penelitian

penelitian bagi peneliti

J
.
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