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Dasar Hukum
a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b. Peraturan Pemerintah No.19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

Rujukan

Standar Mutu Universitas Bina Sarana Informatika.

Tujuan
Menjamin terselenggaranya kegiatan evaluasi pengajaran oleh BPMA untuk menilai

kegiatan belajar mengajar di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

Ruang Lingkup
Ruang lingkup dari prosedur Evaluasi Pembelajaran oleh BPMA ini meliputi tatacara

pelaksanaan evaluasi proses belajar mengajar.

Persyaratan
a. Penilaian Mahasiswa pada KBM.
b. Kehadiran Dosen dalam memberikan kuliah.

c. Ketepatan dalam penginputan dan kesesuaian mata kuliah.

Istilah dan Definisi
Evaluasi Pembelajaran oleh BPMA adalah kegiatan yang mengkaji kegiatan

pembelajaran oleh BPMA selama proses belajar mengajar (PBM).

Tanggung Jawab
a. Wakil Rektor | Bidang Akademik
b. BPMA
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10.

11.

c. Ketua Program Studi

d. Dosen

e. Mahasiswa

Sanksi

Apabila dalam menjalankan tugasnya Kegiatan Belajar Mengajar tidak dijalankan dalam

tugas dan tanggung jawabnya dengan benar maka akan mendapat sanksi dari

penyelenggara pendidikan dalam hal ini Universitas Bina Sarana Informatika.

Dokumen

a. Kuisoner mahasiswa kepada dosen.

b. Laporan hasil evaluasi perkuliahan

Waktu

Sepanjang proses belajar mengajar di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

Prosedur

a. BPMA menyiapkan form evaluasi Proses Belajar Mengajar.
b. BPMA koordinasi penentuan dosen dan mata kuliah

c. Persetujuan dosen dan mata kuliah yang dievaluasi

d. Pemberitahuan kepada dosen.

e. Penyebaran kuesioner kepada mahasiswa.

f.  Penyerahan hasil evaluasi PBM dan Pengarsipan

g. Proses tindak lanjut

h. Proses monitoring selesai
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Universitas Bina Sarana Informatika

JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKARENG. JAKARTA BARAT
Jakarta

Unit Akademik

DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

No Dokumen

054/AK/SOP-BPMA/UBS /2018

. q Tgl Keluar: No. Revisi:
Prosedur Evaluasi Pembelajaran oleh BPMA 10 Oktober 2018 )
Pihak yang Terkait
Kegiatan No Ui ] Kaprodi Dosen Mahasiswa Dokumen

Bidang Akademik

Penyiapan form evaluasi
Proses Belajar Mengajar

P

Data nama dosen

- Kuesioner
Koordinasi penentuan -
N 2 evaluasi
dosen dan mata kuliah .
perkuliahan
Persetujuan dosen dan Daftar nama
mata kuliah yang 3 dosen dan mata
dievaluasi kuliah
Pemberitahuan kepada 4 :I Surat
dosen Pemberitahuan
Penyebaran kuesioner Kue5|on(.er
. evaluasi
kepada mahasiswa .
perkuliahan

Rekapitulasi hasil evaluasi | 6

Analisa data evaluasi
PBM

Laporan hasil
analisis evaluasi
perkuliahan

Penyerahan hasil evaluasi

3 [HOHCHLHH

Laporan hasil

i 8 analisis evaluasi
PBM dan P
dan Pengarsipan perkuliahan
I——I I——I Laporan hasil
Proses tindak lanjut 9 I l analisis evaluasi
perkuliahan

Proses monitoring selesai | 10
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