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1. Dasar Hukum 

a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. 

b. Undang-Undang No.14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen. 

c. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi. 

 

2. Rujukan 

a. Standar Mutu Universitas Bina Sarana Informatika 

b. Panduan Pelaksanaan Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di Perguruan 

Tinggi Edisi IX Tahun 2013 Direktorat Riset Dan Pengabdian Kepada Masyarakat, 

Direktorat Jenderal Penguatan Riset Dan Pengembangan Kementerian Riset, Teknologi, 

Dan Pendidikan Tinggi 

 

3. Tujuan  

Mengatur prosedur  penandatanganan  kontrak  penelitian internal, berupa Surat  Perjanjian 

Penugasan dalam rangka Pelaksanaan Program  Penelitian. 

 

4. Ruang Lingkup 

Mengatur tentang  prosedur penandatanganan kontrak penelitian internal  mulai dari penentuan 

tugas dan pekerjaan, jangka waktu pelaksanaan dan penyelesaian, pembatalan dan pelimpahan 

pekerjaan, biaya pelaksanaan, tatacara pembayaran, hak dan kewajiban, hasil pekerjaan, Force 

Majeure, sanksi dan denda keterlambatan, perselisihan dan domisili, dan lain-lain. 

 

5. Persyaratan 

a. SK penetapan proposal yang didanai.  

b. Proposal pengusul yang didanai.  

c. Ketua LPPM sebagai Pihak Kesatu (I) 

d. Peneliti sebagai Pihak Kedua (II) 
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6. Istilah dan Definisi 

Kontrak Penelitian adalah Surat Perjanjian yang  mengatur tentang  prosedur 

penandatanganan kontrak penelitian internal. 

 

7. Tanggung Jawab 

a. Ketua LPPM  

b. Peneliti 

 

8. Dokumen 

a. Kontrak Penelitian 

b. Daftar Hadir 

c. Bukti pencairan dana penelitian 

 

9. Waktu 

Setiap satu kali dalam setiap tahun 

 

10. Prosedur  

a. LPPM membuat Surat Perjanjian Kerjasama (SPK) penelitian setelah dosen peneliti 

mendapatkan surat tugas dari Direktur untuk meneliti. 

b. Ketua LPPM mengundang peneliti yang didanai usulannya untuk hadir di tempat 

yang sudah ditentukan. 

c. Sebelum penandatanganan Surat Perjanjian Kerjasama (SPK) Penelitian, peneliti 

terlebih dahulu membaca isi surat tersebut dengan seksama. 

d. Kemudian penandatanganan Surat Perjanjian Kerjasama (SPK) Penelitian dilakukan 

oleh Ketua LPPM dan peneliti. 

e. Setelah penandatanganan Surat Perjanjian Kerjasama (SPK) Penelitian, peneliti akan 

mendapatkan dana penelitian sebesar 100% dari dana yang diajukan peneliti dengan 

menadatangani kwitansi sebagai bukti penyerahan dana. 
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meneliti

Ketua LPPM mengundang peneliti yang didanai 

usulannya untuk hadir di tempat yang sudah 

ditentukan
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