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1.

Dasar Hukum

a. Peraturan Pemerintah RIl. No. 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.

b. Peraturan Pemerintah RI. No. 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

c. Undang-Undang Perguruan Tinggi No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Rujukan
SOP ini merujuk kepada Standar Mutu Universitas Bina Sarana Informatika.

Tujuan
Sebagai pedoman dalam pemberian penghargaan bagi dosen atas prestasi, dedikasi dan
jasa bagi lembaga di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku untuk penetapan pemberian penghargaan yang diberikan kepada
dosen atas prestasi, dedikasi dan jasa bagi lembaga di lingkungan Universitas Bina

Sarana Informatika.

Ketentuan Umum

a. Dalam melaksanakan tugas keprofesionalan, dosen berhak mendapatkan promosi dan
penghargaan yang sesuai dengan tugas dan prestasi kerja.

b. Penghargaan dapat diberikan kepada dosen atas prestasi, berdedikasi luar biasa atau

berjasa bagi lembaga.
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10.

. Kriteria penilaian mencakup integritas, kepribadian, prestasi dalam bidang tridharma

Perguruan Tinggi yang bermanfat dan dapat dibanggakan pada skala

nasional/internasional.

. Penghargaan dapat diberikan dalam bentuk uang, piagam, atau bentuk penghargaan

yang lain.

Definisi/lstilah

a.

Penghargaan adalah suatu apresiasi atas prestasi/dedikasi luar biasa/jasa yang telah

ditunjukan oleh dosen/tenaga kependidikan.

. Prestasi adalah prestasi dalam bidang Tridharma Perguruan Tinggi (Pengajaran,

Penelitian, Pengabdian Kepada Masyarakat) yang bermanfaat dan dapat dibanggakan
serta diakui dalam skala nasional/internasional atau kinerja kerja.

Tanggung Jawab

a.
b.

C.

Rektor
Wakil Rektor | Bidang Akademik
Ka.Prodi

Dokumen

a.
b.

Dokumen Data Dosen/Tenaga Kependidikan

Dokumen Penghargaan

Waktu
Dilaksanakan setiap pemberian penghargaan kepada dosen/tenaga kependidikan yang

berprestasi di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

Prosedur

a.

Ka.Prodi merekap data nama-nama dosen/tenaga kependidikan yang mempunyai

prestasi, dedikasi dan jasa bagi Universitas Bina Sarana Informatika.

. Ka.Prodi kemudian mengundang dosen yang bersangkutan untuk kemudian

menyerahkan bukti/berkas pendukung (sertifikat/piagam/dll) yang di miliki.
Dosen/Tenaga Kependidikan menyerahkan berkas yang kemudian berkas tersebut
diterima oleh Ka.Prodi. Selanjutnya berkas tersebut diserahkan kepada Wakil Rektor |
Bidang Akademik untuk ditindak lanjut.
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d. Wakil Rektor | Bidang Akademik memproses berkas dosen/tenaga kependidikan
untuk disampaikan kepada Rektor.

e. Rektor menyeleksi dan menetapkan dosen/tenaga kependidikan yang berhak
mendapatkan penghargaan. Dokumen penghargaan diberikan langsung oleh Rektor
kepada dosen/tenaga kependidikan tersebut.

Universitas Bina Sarana Iniormatika
JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKARENG. JAKARTA BARAT Unit Akademik
Jakarta
No Dokumen
DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
034/AK/SOP-BPMA/UBS1/2018
. : Tgl Keluar: No. Revisi:
Judul: Pemberian Penghargaan s
Pihak yang Terkait
Kegiatan No . Dosen/Tenaga | Wakil Rektor | Bidang
Ka.Prodi kegenalatier Akademik Rektor Dokumen
Mendata nama-nama
dosenlte.r?aga keper}dldlk.an 11 Dokumen Data Dosen
yang memiliki prestasi, dedikasi
dan jasa bagi lembaga
Mengundang dosen/tenaga
kependidikan untuk 2
menyerahkan bukti/berkas
pendukung
Menyerahkan berkas
pendukung dosen/tenaga 3
kependidikan
Memproses berkas data
" 4
portofolio dosen
Menyeleksi dan menetapkan
dosen/tenaga kependidikan
yang berhak mendapatkan 5 Surat Keputusan Penghargaan
penghargaan dan memberikan
penghargaan
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