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Informatika

Unit Akademik

1. Dasar Hukum
a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
b. Undang-Undang No.14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.
¢. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi.

2. Rujukan
a. Standar Mutu Akademik Universitas Bina Sarana Informatika
b. Panduan Pelaksanaan Penelitian Dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di Perguruan
Tinggi Edisi IX Tahun 2013 Direktorat Riset Dan Pengabdian Kepada Masyarakat,
Direktorat Jenderal Penguatan Riset Dan Pengembangan Kementerian Riset, Teknologi,

Dan Pendidikan Tinggi

3. Tujuan

Mengatur prosedur Desk Evaluasi Proposal Penelitian yang dilakukan oleh penilai
internal dalam memberikan penilaian pada proposal- proposal yang diajukan agar sesuai
dengan kriteria penilaian yang telah ditentukan, mulai dari perumusan masalah, peluang

luaran penelitian, metode penelitian sampai dengan kelayakan penelitian.

4. Ruang Lingkup
Ruang lingkup panduan ini mengatur prosedur Desk Evaluasi Proposal penelitian mulai dari Waktu

penerimaan Proposal sampai informasi pengumumuan proposal yang didanai.

5. Persyaratan
Persyaratan Desk Evaluasi Proposal Penelitian :
a. Proposal Penelitian yang diajukan oleh Peneliti sesuai dengan pedoman penelitian.

b. Formulir Desk Evaluasi Proposal
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10.

C.
d.

Tim Penilai Internal

Hasil Penilaian Tim Penilai Internal

Istilah dan Definisi

Desk Evaluasi Proposal merupakan kegiatan penilaian terhadap proposal yang dilakukan

oleh penilai internal..

Tanggung Jawab
a. Rektor
b. LPPM

c. Penilai Internal

Dokumen

1) Formulir Desk Evaluasi Proposal

2) Proposal Penelitian

3) Surat Pengumuman Penerimaan Proposal

4) Surat Tugas Penilai Internal

Waktu

Dilaksanakan setahun sekali saat penerimaan proposal penelitian.

Prosedur Desk Evaluasi

1.

Desk Evaluasi proposal penelitian dilakukan setelah LPPM menerima proposal
penelitian yang diajukan oleh Dosen Pengusul.

LPPM mengajukan permohonan pada Tim Penilai / Reviewer yang ditunjuk untuk
melakukan desk evaluasi proposal penelitian di tempat yang telah ditentukan.

Tim Penilai / Reviewer melakukan penilaian terhadap proposal penelitian dosen dengan
mengisi formulir desk evaluasi yang sudah disiapkan oleh LPPM.

Reviewer memberikan hasil desk evaluasi ke LPPM untuk dilaporkan kepada ketua
LPPM.

LPPM memberikan pengumuman proposal penelitian dosen yang lolos didanai yayasan.
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Universitas Bina Sarana Iniormatika

JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKERANG. JAKARTA Unit Akademik
S BARAT
UNIVERSITAS
Jakarta
No. Dokumen

DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

030/AK/SOP-BPMA/UBS1/2018

. . Tgl Keluar: No. Revisi:
Judul: Desk Evaluasi Proposal 10 Oktober 2018 i
. Pihak yang Terkait
Kegiatan No LPPM Penilai Internal Peneliti Dokumen
Desk Evaluasi proposal
L prop Surat
penelitian dilakukan setelah
. Pengumuman
LPPM menerima proposal | 1 | I .
. .. Penerimaan
penelitian yang diajukan Proposal
oleh Dosen Pengusul . P
[ :/—
LPPM mengajukan
permohonan pada Tim
Penilai / Reviewer yang
ditunjuk untuk melakukan | 2 Proposal
Penelitian

desk evaluasi proposal
penelitian di tempat yang
telah ditentukan

Tim Penilai / Reviewer
melakukan penilaian
terhadap proposal
penelitian dosen dengan 3
mengisi formulir desk
evaluasi yang sudah
disiapkan oleh LPPM

Formulir Desk
Evaluasi

Reviewer memberikan hasil
desk evaluasi ke LPPM
untuk dilaporkan kepada

ketua LPPM

Hasil Desk
Evaluasi

LPPM memberikan
pengumuman proposal
penelitian dosen yang lolos
didanai yayasan
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Disusun Disahkan Dilaksanakan
Tanggal : 3 Oktober 2018 |Tanggal : 10 Oktober 2018 Tanggal :15 Oktober 2018
Oleh :BPMA Oleh : Dr. Moch Wahyudi, MM, M.Kom, M.Pd Oleh : LPPM
Jabatan i- Jabatan : Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Jabatan -
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