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1. Dasar Hukum

a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasioanal.

b. Peraturan Pemerintah No.19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

2. Rujukan

Standar Mutu Universitas Bina Sarana Informatika.

3. Tujuan

a. Ditetapkan untuk mengatur pelaksanaan dan penyelenggaraan ujian Tugas Akhir dan

Skripsi di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

b. Untuk menjamin proses penyelesaian Tugas Akhir dan Skripsi mahasiswa program

studi dapat berlangsung sesuai dengan kompetensi dan waktu yang ditetapkan

4. Ruang Lingkup

Meliputi hal-hal yang berkaitan dengan proses pelaksanaan ujian Tugas Akhir dan Skripsi

dilingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

5. Persyaratan

Sudah mengikuti proses bimbingan Tugas Akhir dan Skripsi sesuai dengan ketentuan yang

berlaku.

6. Istilah dan Definisi

Tugas Akhir: Karya tulis ilmiah resmi akhir seorang mahasiswa dalam menyelesaikan

Program Diploma 111 (D3) yang merupakan bukti kemampuan yang bersangkutan dalam

penelitian dan pengembangan ilmu pada salah satu bidang keilmuan.
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7.

9.

Skripsi: Karya tulis ilmiah resmi akhir seorang mahasiswa dalam menyelesaikan Program
Strata Satu (S1) yang merupakan bukti kemampuan yang bersangkutan dalam penelitian
dan pengembangan ilmu pada salah satu bidang keilmuan.

Kompetensi : kemampuan yang dibutuhkan untuk melakukan atau melaksanakan

pekerjaan yang dilandasi oleh pengetahuan, keterampilan dan sikap kerja.

Tanggung Jawab
a. Administrasi
b. Dosen Penguiji

¢c. Mahasiswa

Sanksi
Mahasiswa yang tidak memenuhi syarat dan berkas tidak lengkap tidak diperbolehkan

mengikuti ujian Tugas Akhir dan Skripsi.

Dokumen

a. Kartu Peserta Ujian Tugas Akhir dan Skripsi.
b. Buku Tugas Akhir dan Skripsi.

c. Daftar Absensi

d. Buku Panduan Tugas Akhir dan Skripsi

10. Waktu

Durasi Ujian Lisan Tugas Akhir dan Skripsi dalam waktu 60 menit.

11. Prosedur

a. Mahasiswa yang berhak ujian Tugas Akhir dan Skripsi melakukan lapor diri ke panitia
ujian untuk pengecekan berkas dan syarat untuk mengikuti ujian Tugas Akhir dan
Skripsi.

b. Proses verifikasi data peserta ujian Tugas Akhir dan Skripsi sesuai dengan data yang
terdaftar di panitia ujian.

c. Pelaksanaan ujian Tugas Akhir dan Skripsi.
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Unit Akademik
JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKARENG. JAKARTA BARAT
UNIVERSITAS
Jakarta
DOKUMEN LEVEL STugas Akhir dan SkripsiNDAR OPERASIONAL No Dokumen
PROSEDUR 022/AK/S OP-BPMA/UBS 1/2018
. - q A Tgl Keluar: No. Revisi:
Judul: Prosedur Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir dan SKripsi 10 Oktober 2018 i
KegiaTugas Akhir dan No Pihak yang Terkait
Skripsin Mahasiswa Administrasi Ujian Dosen Penguji Dokumen
Peserta Ujian Tugas Akhir Kartu Peserta
dan Skripsi melakukan 1 Ujian, KTM(Kartu
Lapor diri ke bag. Identitas), Tugas
Administrasi Ujian - Akhir dan Skripsi
Proses Verifikasi data ujian Keterancan hasil
Tugas Akhir dan Skripsi 2 9
mahasiswa

verifikasi

Pelaksanaan Ujian Tugas
Akhir dan Skripsi

Kartu Peserta
Ujian dan Tugas
Akhir dan Skripsi
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JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKARENG. JAKARTA BARAT

Dokumen SOP
Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir dan Skripsi

Yang Menetapkan

No Dokumen

Tanggal Ditetapkan

Rektor Universitas

022/AK/SOP-BPMA/UBS1/2018 10 Oktober 2018 Bina Sarana
Informatika
Disusun Disahkan Dilaksanakan
Tanggal : 3 Oktober 2018 Tanggal : 10 Oktober 2018 Tanggal :15 Oktober 2018
Oleh Oleh : Dr. Moch Wahyudi, MM, M.Kom, M.Pd Oleh
Jabatan Jabatan : Rektor Universitas Bina Sarana Informatika Jabatan
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