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1. Dasar Hukum

a. Undang-Undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

b. Peraturan Pemerintah No.19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

2. Rujukan

Standar Mutu Akademik Universitas Bina Sarana Informatika.

3. Tujuan

a. Untuk memberikan penjelasan tentang tata cara perubahan Silabus, SAP, Slide

matakuliah perkuliahan di lingkungan Universitas Bina Sarana Informatika.

b. Untuk pedoman dosen, asisten, staf administrasi, pengelola laboratorium dan

mahasiswa Universitas Bina Sarana Informatika dalam menjalankan aktivitas

perkuliahan dan praktikum.

4. Ruang Lingkup

Perubahan Silabus, SAP, Slide matakuliah dilingkungan Universitas Bina Sarana

Informatika.

5. Persyaratan

Dalam penyusunan perubahan Silabus, SAP, dan Materi Slide Mata Kuliah meliputi :
a. ldentitas Mata Kuliah yang sudah diberikan (Nama Mata Kuliah, Penanggung

Jawab, Bobot Kredit, Semester dan tahun mata kuliah itu diajarkan).

b. Tujuan Instruksional Umum.

c. Strategi Perkuliahan.

d. Rincian Materi.

e. Ketentuan Evaluasi Proses Belajar-Mengajar.
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6.

10.

11.

Istilah dan Definisi
Silabus: adalah rencana pembelajaran pada suatu matakuliah tertentu yang mencakup
komponen-komponen sebagai berikut:
a. Identitas mata kuliah (nama matakuliah, kode matakuliah, beban studi/SKS, status
wajib/pilihan).
b. Prasyarat, tujuan/standar kompetensi yang ingin dicapai.
c. Materi pokok/pembelajaran.

d. Kepustakaan/sumber belajar yang digunakan.

Tanggung Jawab

a. Rektor

b. Wakil Rektor | Bidang Akademik (Warek | Bid Akademik)
c. Ketua Program Studi ( Ka.Prodi)

d. Ka. BAAK, Ka. BTI

e. Penanggung Jawab Mata Kuliah

Sanksi
Apabila dalam perubahan Silabus, SAP dan slide mata kuliah terjadi penyimpangan dan
tidak sesuai apa yang sudah dirumuskan maka penanggung jawab mata kuliah dapat

dimintai pertanggung jawabannya pada forum rapat konsursium Program Studi.

Dokumen
Daftar/file susunan mata kuliah atau kurikulum yang terdapat di lingkungan Universitas

Bina Sarana Informatika.

Waktu
Perubahan Silabus, SAP dilakukan sekitar 3 bulan sebelum perkuliahan dimulai setiap

awal semesternya.

Prosedur
a) Setiap akhir semester diadakan rapat konsorsium masing-masing program studi
dengan ketua program studi.

b) Perubahan perkuliahan meliputi perubahan Silabus, SAP, kontrak perkuliahan.
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c) Jika perubahan Silabus, SAP, Kontrak perkuliahan disetujui maka akan diteruskan ke
BTI, BAAK.

Universitas Bina Sarana Iniormatika

: JL. KAMAL RAYA NO 18. RINGROAD BARAT, CENGKARENG. JAKARTA BARAT Unit Akademik
UNIVERSITAS laka“a
No. Dokumen
DOKUMEN LEVEL STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
017/AK/SOP-BPMA/UBS1/2018
) q . q Tgl Keluar: No. Revisi:
Judul: Prosedur Perubahan Silabus, SAP dan Slide Mata Kuliah B ——— i
Pihak yang Terkait
Kegiatan No | Dosen Pengampu Wakil Rektor | .
Mata Kuliah BTI BAAK Bidang Kaprodi Dokumen
Rapat Konsorsium Masing- l l File Hasil
masing Program Studi 1 Raker
dengan Ketua Program Studi Konsorsium
y
Perubahan Perkuliahan File Hasil
meliputi Perubahan Silabus, | 2 Raker
SAP, Kontrak Perkuliahan |:| Konsorsium
{\ Y File Hasil
3 Raker
{ Konsorsium
Jika Perubahan Silabus, e
SAP, Kontrak Perkuliahan \J
disetujui maka akan . _
diteruskan ke BTI, BAAK. File Hasil
4 Raker
Konsorsium
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